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Sachbearbeiter Innendienst (m/w/d) – Technischer Vertrieb 
Vollzeit (40 Std./Woche) – Arbeitsort Weinsberg 
 
Die Firma ABD-Druckluft GmbH: 
 
Wir sind autorisierter Händler und Systempartner von KAESER Kompressoren. Die Firma ABD hat 
sich zu einem der führenden Druckluft-Fachbetriebe im süddeutschen Raum und größten KAESER-
Händler in der Region Heilbronn-Franken entwickelt. Mit mittlerweile 38 Mitarbeitenden 
übernehmen wir Leistungen von der Planung bis hin zur Projektausführung (Druckluftstationen, 
Rohleitungsbau, Kältetechnik und Wassertechnik). 
 
ABD Druckluft steht für die perfekte Druckluftversorgung 
 
Aufgabenbereiche: 

• Organisation und Unterstützung der kaufmännischen Bereich Einkauf, Auftragsbearbeitung 
und Rechnungswesen 

• Organisation und Weiterentwicklung der administratischen Abläufe im Backoffice und 
Sekretariat 

• Erstellung und Koordination von Angeboten im Innendienst in enger Abstimmung mit dem 
Vertrieb, Email-Korrespondenz, Pflege von Stammdaten und Erstellung von Rechnungen 

• Sicherstellung effizienter Büro- und Verwaltungsprozesse 
 

Qualifikationen: 
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder betriebswirtschaftliches Studium 
• Berufserfahrung in vergleichbarer Position, idealerweise in einem KMU im Bereich HKSL 
• Fundierte Kenntnisse in Rechnungswesen und kaufmännischen Prozessen 
• Strukturierte, eigenverantwortliche und lösungsorientierte Arbeitsweise 
• Organisationsstärke sowie ein hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein 
• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie sicherer Umgang mit gängigen Office-

Anwendungen 
 

Was wir bieten: 
• Kurze Entscheidungswege und enge Zusammenarbeit mit der Geschäftsführung 
• Eine vielseitige und verantwortungsvolle Schlüsselposition in einem wachsenden 

Unternehmen mit agilem Team 
• Eigenverantwortliches Arbeiten 
• Regelmäßige Schulungen 
• Attraktive und leistungsgerechte Vergütung inkl. Urlaubs- und Weihnachtsgeld, 

Gesundheitsprämie, Umsatzzielerreichungsbonus sowie betriebliches Fitnessstudio 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf 
und kurzes Anschreiben) an: Nicolas Bender, bender@abd-druckluft.de oder rufen uns an unter: 
07134/91678 19. 
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